附件2：

2014年度跨地区电信业务经营许可证年检
企业盖章注意事项

一、办理时间：

即日起至2015年8月31日，每周一至周五（工作日、不含法定节假日）上午8:30-11:00，下午1:30-4:00。

二、办理地址：

中国信息通信研究院（原工业和信息化部电信研究院）海淀区花园北路52号北大门东侧电信业务综合受理厅。
三、办理手续时需携带的相关材料：

1、电信业务经营许可证原件；

2、企业法人营业执照（副本）原件及复印件；

3、年检承诺函原件（要求法定代表人签字并加盖公司公章）；

4、盖章委托函原件（法定代表人签字并加盖公司公章）；

5、授权委托人身份证原件及复印件。

四、特别提示：

1、企业办理手续时必须按要求出示和提交相关材料，我们将对相关材料进行核验，对于材料不齐备或存在问题的将不予盖章。请企业办理年检手续时携带完备的材料。

2、企业办理手续时，我们将对企业的营业执照经营范围中是否含有电信业务许可项目、许可证载明事项是否发生变更等进行重点检查。请企业提前完成相关工作，许可证载明事项发生变更的须先提交变更申请材料。

3、因院内及周边车位有限，请企业尽量采用公共交通方式前来办理手续，以免带来不便。

详细地址：

地铁方式：10号线西土城站B口出往北500米路口右转；

公交方式：331，375，386，392，398，438，478，484，490，498，562，632，691，693，810，836，944北京航空航天大学站下；323快，331，484，810北医三院站下。

