部属高校2011年度基本情况统计表填报说明

各表数据统计截止日期为2011年12月31日（有特殊说明的除外）。在填统计数字、电话号码、年份等数字类信息时，请设置正确的单元格数值格式；百分数保留小数点后两位；项目数值为零或者该项数值空缺的，填0。在填写学科名称、实验室名称、类别等文字类信息时，使用正规全称，请勿随意使用简称。以下为分表说明：
表2：部属高校校级领导干部名册

（1）学校领导干部，指名誉校长、现职正副党委书记、正副校长、纪委书记、工会主席。

（2）填报数据更新到统计表报出时的最新信息。

表4：教职工情况表

（1）教职工总数是指在学校工作，并由学校支付工资的固定教职工人数，包括①在编人员，即根据原人事管理制度，人事关系和档案均在学校的人员；②聘任制人员，即人事制度改革后，学校招聘录用的长期、全时工作人员。聘任制人员的人事关系在学校但档案不在学校。

教职工总数包括校本部教职工、科研人员、校办产业人员和附设机构人员。

（2）专任教师是指属于本校教师编制，从事教学工作的人员。

（3）教辅人员是指从事教学辅助工作，为教学服务的人员。包括图书馆的管理员，资料室的资料员，电教馆人员，实验室实验员以及直接为教学服务的绘图、摄影、仪器修理、模型制作等技术人员。

（4）行政人员是指从事校、院（系）行政管理、教学管理、科研管理和思想政治工作的人员。

（5）工勤人员是指校本部的工人和勤杂人员，包括教学辅助单位的工人。

（6）校办产业人员是指校办产业中校内正式编制的人员。

（7）附设机构人员是指在学校附设的中学、小学、医院、幼儿园等机构中，属学校正式编制，由高等教育经费支付工资的人员。

（8）下列人员不应包括在教职工总数中：

①离职休养的老干部，以及正式办理手续的退休、退职人员；

②学校办的集体所有制单位以及学校附属机构中属于集体所有制的职工；

③各种临时工，包括从事季节性、临时性生产和服务工作的人员。

（9）享受政府特贴人数中包括在职和退休职工。

表5：专任教师结构情况表
（1）其他是指无教师职称（包括未转正定级）的专任教师。

（2）学历情况中，双学士毕业人员归于本科一栏。下同。

（3）具有博士后经历人数不包括在站人员。
表6：研究生导师汇总表

（1）研究生导师数=校内导师总数+校外兼职导师总数。

（2）博、硕导师为既带博士研究生又带硕士研究生的导师，博士导师为只带博士研究生的导师，硕士导师为只带硕士研究生的导师。

表8：在校学生结构情况表
（1）各类在校生总数是指纳入国家计划的学生总数，包括博士生、硕士生、双学位学生、本专科（含高职）生、成教脱产生、进修生、预科生、留学生等，指自然人数。

（2）全日制在校生数=普通本、专科生数+研究生数+留学生数+预科生数+成人脱产班学生数+进修生数。下同。

（3）本科生数、专科生数是指参加全国统一高考录取的学生数，含高职学生，不含成教学生。下同。
表9：在校学生、教职工政治情况及其他情况表

党员人数含预备党员。

表14：毕业生就业地区人数汇总表

此表统计对象为2011届毕业生，毕业生回原籍二次分配、本科毕业生考取所在地区学校或研究单位研究生、在所属地区灵活就业等情况都属毕业生就业地区统计范围。

表15、16：累计毕业生情况表

累计毕业生情况表最好为建校以来的累计。统计资料不全的，可以选择一个合理的起始时间开始累计统计。

表17：学校机构及博士后流动站情况汇总表

（1）机构一栏填数量。

（2）进站、出站、出站后留校工作人数均填当年人数；累计出站人数填逐年累计出站的人数；在站人数填截止到年底在站的总人数。

表18：外事情况汇总表
（1）留学人员是指到国外学习的人员。

（2）出国留学累计人数是指逐年出国的累计人数；留学回国累计人数是指逐年留学回国的累计人数。

（3）短期出国、短期来华均是指在3个月以内的时间；长期在华人数填目前在学校、时间超过3个月的人数（包括外教、科技合作等）。

（4）本年度出席国际性学术会议包括在境内和境外召开两种。

表20：学校科研成果情况一览表
获奖成果是指本年度内已经正式批准并公布的奖励数。不包括正在审定，或初审合格而在本年度内尚未正式批准并公布的奖励。对于获多种奖励的同一成果，按所获得最高级别奖统计；两个及以上单位合作完成的获奖成果，各单位均可统计。

表21：学校教学成果情况汇总表
教学成果奖中先获省（部）级奖，再获国家级奖的项目，以最高级奖统计，不重复统计项数。

表22：论文专著及学术会议情况一览表
（1）出版科学专著是指本年度内，经出版部门正式出版的学术专著、教材及其他出版物。

（2）其他出版物包括科普著作、工具书等除学术专著和教材以外的著作，不含译著。

（3）学术论文是在本年度内，在国际或国内公开发行的学术刊物上发表的和收入国际学术会议、全国性学术会议论文集中的学术论文。不包括译文。

①在国外学术刊物发表的学术论文是指在国外单位主办的，国际上公开发行的学术刊物发表的和列入各种国际学术会议论文集的学术论文。不包括在学术会议上宣读、交流，但未列入会议论文集的论文。

②在全国性学术刊物发表的学术论文包括：(a)国务院各部委（包括中央一级的学术团体）主办，或委托地方单位主办，向全国发行的学术刊物上发表的论文；(b)实行国务院部委与地方双重领导，以国务院部委领导为主的单位主办，向全国公开发行的学术刊物上发表的学术论文；(c)列入全国性学术会议论文集的学术论文。不包括在学术会议上宣读、交流，但未列入学术会议论文集的论文和科普刊物上发表的科普文章和调研报告。

（4）三大检索组织收录论文是指在本年度收录进的论文（不以论文发表时间为准）。

表23、24：学校校舍情况汇总表
（1）校舍建筑面积的合计是指产权归学校所有，已经使用的各种用房的建筑面积。

（2）工厂是指承担学生实习、用于教学的场所；校系行政用房指学校行政办公用房的面积。

（3）食堂面积包括学生食堂与教工食堂的面积。

（4）福利及附属房指学校的锅炉房、浴室、商店等学校服务设施用房。

（5）其他用房中包括学校产业用房。

（6）被外单位借、占用的房舍是指被外单位借用、占用时间达一年以上的房屋建筑面积。

（7）向外单位租借的房舍是指向外单位租借时间达一年以上的房屋建筑面积。

（8）危房面积是指年久失修、结构构件受到严重损坏、有倒塌危险，经房管部门鉴定属于危房的面积。

（9）学校占地面积是指校园内占有土地的面积。不包括农场、林场的占地面积（利用校园空地种植农作物和果树的，不算农林场），统计单位为平方米。

表26、27：学校经济效益指标综合表
（1）财政拨款是指学校从财政部门取得的各类事业经费。

①教育经费拨款指学校从中央和地方财政取得的教育经费，包括教育事业费等。

②科研经费拨款指学校从有关主管部门取得的科学研究经费，包括科学事业费和科技三项费用等。

③其他经费拨款指学校取得的上述拨款以外的事业经费，包括公费医疗经费、住房改革经费等。
（2）上级补助收入是指学校从主管部门和上级单位取得的非财政补助收入。根据我委实际，此项数据为零，故不用填写。
（3）事业收入是指学校开展教学、科研及其辅助活动取得的收入。

①教学收入指学校开展教学及其辅助活动所取得的收入，包括：通过学历和非学历教育向单位或学生个人收取的学费、培养费、住宿费和其他教学收入。
②科研收入指学校开展科研及辅助活动所取得的收入，包括：通过承接科技项目、开展科研协作、转让科技成果、进行科技咨询所取得的收入和其他科研收入。
（4）经营收入指学校在教学、科研及其辅助活动之外，开展非独立核算经营活动取得的收入。

（5）附属单位上缴收入指学校附属独立核算单位按照有关规定上缴的收入。

（6）其他收入指上述规定范围以外的各项收入，包括投资收益、捐赠收入、利息收入等。

（7）人员经费支出包括教职工的基本工资、工资补助、其他工资、福利费、保障费和学生的助学金等。

（8）业务费包括本专科业务费、研究生业务费、教学差旅费、教仪修理费和体育维持费等。

（9）公务费包括办公费、会议费、差旅费、取暖费、水电费、机动车船燃油及维修费、邮电费及其他公务性支出。

（10）科研支出是指学校为完成所承担的科研任务，以及所属科研机构发生在科学研究过程中的支出。

表28：学校基建投资到款额及固定资产情况表
（1）基建投资到款额下两项指标分别为中央预算内投资、中央预算专项投资。

（2）固定资产总额下的合计不是后五列指标之和，后五列分别是固定资产总额中的一部分。

（3）当年新增固定资产是指本年度增加的固定资产额。

（4）在用固定资产是指学校总固定资产中，目前处在使用中的资产额。

（5）学校藏书数是指学校图书馆以及院（系）资料室存的正式出版的书籍。

（6）电子出版物是指学校图书馆以及院（系）资料室存的正式出版的电子书籍。

（7）学校年度工资总额是指本年度由上级主管部门下达的工资总额计划。

表29：学校产业情况表
（1）科技产业人员总数中的学校职工是指在学校编制的校内正式职工。

（2）销售收入按当年的销售额进行计算。

表30-32：学校本科专业设置一览表、学校硕士点一览表、学校博士点一览表
（1）2011年新增本科专业、硕士点、博士点前加注&。

（2）具有一级学科授权的博士点前加注#。

表34：国家重点学科明细表

“类别”栏填“一级”、“二级”。一级学科下所涵盖的二级学科不需填写。

表35：省市重点学科明细表

    “类别”栏填学科类别，如“工学”、“管理学”等。

表36：国家级重点实验室明细表
“类别”栏填“1”、“2”、“3”、“4”。含义为1：国家实验室；2：国家重点实验室；3：国防科技重点实验室；4：国家重点学科点专业实验室。其他省部级实验室不填。
表42：学校处级（含副处）干部联系方式一览表

负责人指副处级以上（含副处级）所有干部，其中包括学校党政机关各部门、附属单位、二级院系和独立学院，填报数据更新到统计表报出时的最新信息。
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