
工业和信息化部政务服务平台

空间业务行政许可

用户使用手册

2024 年 5 月



目 录

1 账号管理 ................................................................................................................... 1

1.1 平台使用 ........................................................................................................ 1

1.1.1 登录 ..................................................................................................... 1

1.1.2 注册 ..................................................................................................... 2

1.1.3 忘记密码 ............................................................................................. 5

1.1.4 绑定手机号 ......................................................................................... 6

1.1.5 账号找回 ............................................................................................. 6

1.1.6 修改手机号 ......................................................................................... 8

1.2 用户中心 .......................................................................................................11

1.2.1 账号设置 ............................................................................................11

1.2.2 经办人申请与授权 ........................................................................... 12

1.2.3 授权管理 ........................................................................................... 13

2 查看办事指南 ......................................................................................................... 15

2.1 基本信息 ...................................................................................................... 17

2.2 申请条件和限制 .......................................................................................... 18

2.3 申请材料清单 .............................................................................................. 18

2.4 办理流程 ...................................................................................................... 19

2.5 收费及权利义务 .......................................................................................... 19

2.6 审批依据 ...................................................................................................... 19

2.7 附录及附件 .................................................................................................. 20

3 业务办理 ................................................................................................................. 20



3.1 卫星无线电频率使用许可申请 .................................................................. 21

3.1.1 基本信息 ........................................................................................... 22

3.1.2 拟用卫星信息 ................................................................................... 23

3.1.3 拟用频率信息 ................................................................................... 24

3.1.4 申请函信息 ....................................................................................... 24

3.1.5 其他关联材料 ................................................................................... 25

3.2 空间电台设置使用许可申请 ...................................................................... 26

3.2.1 基本信息 ........................................................................................... 27

3.2.2 拟用卫星信息 ................................................................................... 28

3.2.3 拟用频率信息 ................................................................................... 29

3.2.4 申请函信息 ....................................................................................... 29

3.2.5 其他关联材料 ................................................................................... 31

3.3 卫星通信网无线电频率使用许可申请 ...................................................... 31

3.3.1 基本信息 ........................................................................................... 33

3.3.2 拟申请卫星通信网信息 ................................................................... 33

3.3.3 拟用频率信息 ................................................................................... 34

3.3.4 申请函信息 ....................................................................................... 34

3.4 卫星地球站设置使用许可申请 .................................................................. 36

3.4.1 基本信息 ........................................................................................... 38

3.4.2 拟申请卫星地球站信息 ................................................................... 38

3.4.3 拟用频率信息 ................................................................................... 39

3.4.4 申请函信息 ....................................................................................... 40



4 注意事项 ................................................................................................................. 41

4.1 查看填表说明 .............................................................................................. 41

4.2 保存及已办事项查询 .................................................................................. 42

4.3 材料补充 ...................................................................................................... 43

5 常见问题 ................................................................................................................. 43



用户使用手册

1

1 账号管理

1.1 平台使用

1.1.1 登录

打开浏览器，在浏览器搜索框中输入平台地址：

http://ythzxfw.miit.gov.cn/index，点击系统右上角的【登录】进入登录页面。

图 1统一平台登录界面

http://ythzxfw.miit.gov.cn/index
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在登录页面中，输入用户名、密码、短信验证码，点击【登录】，进入系统。

图 2登录界面

1.1.2 注册

点击系统右上角的【注册】，进入注册页面。

用户先输入账号、密码、邮箱和手机号注册一个用户，再根据实际情况进行实

名认证。

1.1.2.1 注册

图 3注册界面
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注册后，会提示是否要进行认证，如不进行认证，登录系统后，在个人中心账

号设置下会显示“未实名认证”，也可以在此进行实名认证。

图 4提示界面

图 5未实名认证

1.1.2.2 自然人实名认证

注册完成后点击立即认证或者在登录后进入用户中心，选中用户头像，点击账号

设置，页面跳转到实名认证，用户类型选择自然人，按照要求，将信息填写完整，

其中加红色星号的为必填项。
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图 6自然人实名认证

1.1.2.3 法人实名认证

注册完成后点击立即认证或者在登录后进入用户中心，选中用户头像，点击账

号设置，页面跳转到实名认证，用户类型选择法人，按照提示要求，将信息填写完

整，其中加*的为必填项。
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图 7法人实名认证

卫星无线电频率使用许可、空间无线电台设置使用许可、卫星通信网无线电频率

使用许可和卫星地球站设置使用许可这四项空间业务行政许可申请需在【法人服务】

类目下进行，法人账号需进行法人实名认证后才可进行相关申请操作，经办人（自

然人账号）得到法人账号相关授权后也可进行相关申请操作。

1.1.3 忘记密码

在登录页下方，点击【忘记密码】，进入密码找回页面，输入各项内容，点击

【提交】，即可设置新密码。
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图 8密码找回

1.1.4 绑定手机号

在登录页下方，点击【绑定手机号】，进入手机号绑定页面，输入各项内容，

点击【确认绑定】，即可绑定手机号。

图 9绑定手机号

1.1.5 账号找回

在登录页下方，点击【账号找回】，进入账号找回页面，选择您的用户身份：

自然人/法人后，可根据账号类型输入对应的信息，提交账号找回申请。

1.1.5.1 自然人账号找回

用户类型选择自然人，输入各项信息和有效的验证码，页面*标记为必填字段，

各项信息验证通过，系统会账号信息以短信形式发送至账号绑定的手机号中；各项
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信息验证不通过，请您核对信息后再次填写。如果遇到问题，可参考页面下方的常

见问题自助解决或选择在线咨询。

图 10自然人账号找回

1.1.5.2 法人账号找回

用户类型选择法人，输入各项信息和有效的验证码，页面*标记为必填字段，各

项信息验证通过，系统账号信息会以短信形式发送至账号绑定的手机号中；各项信

息验证不通过，请您核对信息后再次填写。如果遇到问题，可参考页面下方的常见
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问题自助解决或选择在线咨询。

图 11法人账号找回

1.1.6 修改手机号

在登录页下方，点击【修改手机号】，进入修改手机号页面，选择您的用户身

份：自然人/法人后，可根据账号类型输入对应的信息，提交手机号修改申请。
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1.1.6.1 自然人修改手机号

在修改手机号页面用户类型选择自然人，按页面提示输入各项信息和有效的验

证码，页面*标记为必填字段。如果遇到问题，可参考页面下方的常见问题自助解决

或选择在线咨询。

图 12 自然人修改手机号

有三种验证方式：手机核验、邮箱核验、人工核验。选择人工审核的方式请提
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供对应的证明材料，自然人上传材料要求上传：证件正面照片、证件反面照片。

1.1.6.2 法人修改手机号

在修改手机号页面用户类型选择法人，按页面提示输入各项信息和有效的验证

码，页面*标记为必填字段。如果遇到问题，可参考页面下方的常见问题自助解决或

选择在线咨询。

图 13法人修改手机号
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有三种验证方式：手机核验、邮箱核验、人工核验。选择人工审核的方式请提

供对应的证明材料，法人上传材料要求上传：法定代表人证件正面照片、法定代表

人证件反面照片、加盖单位公章的营业执照扫描件、国家企业信用信息公示系统

（http://www.gsxt.gov.cn/index.html）核验结果截图。

1.2 用户中心

点击首页右侧悬浮框或者登录名，进入用户中心界面。

1.2.1 账号设置

点击头像，进入账号设置界面，可以修改用户的各项信息。
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图 14 账号设置

1.2.2 经办人申请与授权

1.2.2.1 经办人申请

用自然人的账号登录系统，进入用户中心模块，点击【经办人申请】，输入企

业名称和统一社会信用代码，点击【确定】即可。
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图 15 企业经办人申请

1.2.2.2 经办人审批

用法人账号登录系统，进入用户中心模块，点击【经办人审核】，在弹出的经

办人审批界面中，点击【同意】或【拒绝】进行经办人的审批。

图 16 经办人审批

1.2.3 授权管理

该界面展示所有经办人的信息，可以对经办人授权或者解除绑定。
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图 17 授权管理

1、点击【授权】，弹出授权界面，勾选需要给经办人授权的事项，点击【确定】

按钮，即可完成授权。

图 18 授权

2、点击【解除绑定】，弹出提示框，点击【确定】按钮，即可解除绑定。
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图 19 解除绑定

2 查看办事指南

进入行政许可业务办理页面，选择具体事项名称，点击【办事指南】可查看办

事指南。

图 20 业务办理
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图 21卫星无线电频率使用许可办事指南

图 22 空间无线电台设置、使用许可办事指南

图 23卫星通信网无线电频率使用许可办事指南
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图 24卫星地球站设置、使用许可办事指南

办事指南具体网址如下：

1）卫星无线电频率使用许可

https://ythzxfw.miit.gov.cn/lawGuide?data=ZWFW02902

2）空间无线电台设置、使用许可

https://ythzxfw.miit.gov.cn/lawGuide?data=c130d1e20d344203b8a9a510bdc76078

3）卫星通信网无线电频率使用许可

https://ythzxfw.miit.gov.cn/lawGuide?data=016e833b852a437aad57fbf9622dcf93

4）卫星地球站设置、使用许可

https://ythzxfw.miit.gov.cn/lawGuide?data=d7cf904f50e64a0c89f8b53c0810d56f

办事指南包括适用范围、申请材料、审批依据、办理流程、审批依据等要素，点

击不同按钮可以查看对应内容。

2.1 基本信息

以卫星无线电频率使用许可办事指南为例（下同），【基本信息】栏中明确了申

请许可的适用范围，说明了办理机构、办理方式等。同时写明材料接收地址和联系

电话，申请人可采用邮寄和现场递交方式提交申请材料。
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图 25 基本信息

2.2 申请条件和限制

【申请条件和限制】栏中，明确了申请许可需要符合的条件，包括所申请的频率

符合我国无线电频率划分规定等，强调申请人不得故意隐瞒或提供虚假材料。

图 26 申请条件和限制

2.3 申请材料清单

【申请材料】栏中，明确了申请频率许可需要提交的材料，包括书面函、申请人

基本情况等。
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图 27 申请材料清单

2.4 办理流程

【办理流程】栏中，说明了受理机构办理时限、许可有效期等问题。

图 28 办理流程

2.5 收费及权利义务

申请人申请许可不收取费用，具体的行政相对人权利义务可通过工业和信息化部

官网及 12381 电话咨询。

图 29 收费及权利义务

2.6 审批依据

【审批依据】栏中，列举了行政审批的法律法规依据。
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图 30 审批依据

2.7 附录及附件

【附录】栏中，列举了一些常见的问题及回答，点击【下载附件材料】，可下载

具体的申请材料要求和模板，点击【下载办事指南】，可下载电子版办事指南文件。

图 31 附录及附件

3 业务办理



用户使用手册

21

3.1 卫星无线电频率使用许可申请

针对卫星无线电频率使用许可事项的在线办理，具体操作路径为：从工业和信

息化部政务服务平台首页，依次选择政务服务→行政许可→法人服务→无线电和卫

星 通 信 → 选 择 卫 星 无 线 电 频 率 使 用 许 可 ， 点 击 【 在 线 办 理 】 。

图 32 业务办理选择界面
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也可以在办事指南页面中，点击【在线办理】进行相应业务的办理。

图 33 在线办理选择界面

3.1.1 基本信息

点击【在线办理】后，进入基本信息填报页面。首先确认【申请事项】，针对

国内卫星的频率申请，可在此处同时勾选【卫星无线电频率使用许可】和【空间无

线电台执照】；境外卫星申请在国内使用频率，仅勾选【卫星无线电频率使用许可】。

类型选择【新建】、【变更】和【延续】。此外，领取方式可选择【邮寄到付】和

【现场领取】，暂不支持选择【电子证照】，每种领取方式需留下领取人的姓名、

联系方式等信息。
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图 34 申请事项及申请人信息

3.1.2 拟用卫星信息

用户需填写卫星轨道、卫星覆盖范围等信息，在填写【空间无线电台名称】时，

不得填写卫星的商业冠名名称，如有冠名需要的，应在【法律、行政法规规定的其

他材料】一栏，以附件形式提交相关说明。

图 35 拟申请卫星信息
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3.1.3 拟用频率信息

在【拟用频率信息】部分，首先选择【填写频率类型】，对应显示出该频率类

型的【上行】或【下行】选项（如图 36），勾选测控频率-上行后，在显示出的【测

控频率】栏中，点击【新增】按钮，填写频率相关信息，其中【业务类型】应填写

对应的无线电业务，如卫星地球探测业务等，【频率划分的脚注】应根据《中华人

民共和国无线电频率划分规定》填写申请频段涉及的脚注。频段较多的继续点击【新

增】按钮进行添加。

图 36 拟用频率信息

3.1.4 申请函信息

填写完拟用频率信息后，用户需填写【项目背景】、【申请事项】等内容，文

本框灰色内容为参考例文，点击【下载模板】可以下载申请函的模板。填写完该部

分内容后，用户可点击【导出申请函】按钮，打印该申请函并盖章扫描后，在【书

面申请函件盖章扫描件】栏点击【选择】按钮进行上传。
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图 37 申请函信息

在许可申请材料上传部分，用户可点击【下载模板】，下载电子档并填写相应

内容，打印盖章扫描后，点击【选择】按钮上传。其中【申请表及依法使用卫星无

线电频率的承诺书】需点击【导出申请表】按钮，系统将根据前期所填内容自动生

成申请表格。

图 38 申请材料上传

3.1.5 其他关联材料

上传相关附件，填写完成后点击【提交】，即可提交一项申请事项。如需同时

提交卫星测控站、关口站相关许可申请，可点击【此处】按钮（如图 39），直接跳

转至卫星地球站申请页面。
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图 39 关联地球站申请

3.2 空间电台设置使用许可申请

针对空间业务行政许可事项的在线办理，具体操作路径为：从工业和信息化部

政务服务平台首页，依次选择政务服务→行政许可→法人服务→无线电和卫星通信

→选择空间电台设置使用许可，点击【在线办理】。
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图 40 业务办理选择界面

也可以在办事指南页面中，点击【在线办理】进行相应业务的办理。

图 41 在线办理选择界面

3.2.1 基本信息

点击【在线办理】后，进入信息填报页面。首先确认【申请事项】，针对国内

空间无线电台的执照申请，可在此处同时勾选【卫星无线电频率使用许可】和【空

间无线电台执照】，类型选择【新建】、【变更】和【延续】。此外，领取方式可

选择【邮寄到付】和【现场领取】，暂不支持选择【电子证照】，每种领取方式需

留下领取人的姓名、联系方式等信息。
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图 42 申请事项及申请人信息

3.2.2 拟用卫星信息

用户需填写卫星轨道、卫星覆盖范围等信息，在填写【空间无线电台名称】时，

不得填写卫星的商业冠名名称，如有冠名需要的，应在【法律、行政法规规定的其

他材料】一栏，以附件形式提交相关说明。

图 43 拟申请卫星信息
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3.2.3 拟用频率信息

在【拟用频率信息】部分，首先选择【填写频率类型】，对应显示出该频率类

型的【上行】或【下行】选项（如图 44），勾选测控频率-上行后，在显示出的【测

控频率】栏中，点击【新增】按钮，填写频率相关信息，其中【业务类型】应填写

对应的无线电业务，如卫星地球探测业务等，【频率划分的脚注】应根据《中华人

民共和国无线电频率划分规定》填写申请频段涉及的脚注。频段较多的继续点击【新

增】按钮进行添加。

图 44 拟用频率信息

3.2.4 申请函信息

填写完拟用频率信息后，用户需填写填写【项目背景】、【申请事项】等内容，

文本框灰色内容为参考例文，点击【下载模板】可以下载申请函的模板。填写完该

部分内容后，用户可点击【导出申请函】按钮，打印该申请函并盖章扫描后，在【书

面申请函件盖章扫描件】栏点击【选择】按钮进行上传。
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图 45 申请函信息

在许可申请材料上传部分，用户可点击【下载模板】，下载电子档并填写相应

内容，打印盖章扫描后，点击【选择】按钮上传。其中【申请表及依法设置使用空

间无线电台的承诺书】需点击【导出申请表】按钮，系统将根据前期所填内容自动

生成申请表格。
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图 46 申请材料上传

3.2.5 其他关联材料

上传相关附件，填写完成后点击【提交】，即可提交一项申请事项。如需同时

提交卫星测控站、关口站相关许可申请，可点击【此处】按钮（如图 47），直接跳

转至卫星地球站申请页面。

图 47 关联地球站申请

3.3 卫星通信网无线电频率使用许可申请

针对卫星通信网无线电频率使用许可事项的在线办理，具体操作路径为：从工

业和信息化部政务服务平台首页，依次选择政务服务→行政许可→法人服务→无线

电和卫星通信→选择卫星通信网无线电频率使用许可，点击【在线办理】。
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图 48 业务办理选择界面

也可以在办事指南页面中，点击【在线办理】进行相应业务的办理。



用户使用手册

33

图 49 在线办理选择界面

3.3.1 基本信息

点击【在线办理】后，进入信息填报页面。首先确认【申请事项】，类型选择

【新建】、【变更】和【延续】。此外，领取方式可选择【邮寄到付】和【现场领

取】，暂不支持选择【电子证照】，每种领取方式需留下领取人的姓名、联系方式

等信息。

图 50 申请事项及申请人信息

3.3.2 拟申请卫星通信网信息

在【拟申请卫星通信网信息】部分，用户在填写【网内主站】时，若存在多个

主站的情况，点击【新增】按钮填写相应主站信息。
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图 51 拟申请卫星通信网信息

3.3.3 拟用频率信息

在【拟用频率信息】部分，首先选择【频率单位】，填写起始频率和终止频率

以及极化方式等，频段较多的继续点击【新增】按钮进行添加。

图 52 拟用频率信息

3.3.4 申请函信息

填写完拟使用频率信息后，用户需填写【项目背景】等内容，文本框灰色内容

为参考例文，点击【下载模板】可以下载申请函的模板。填写完该部分内容后，用

户可点击【导出申请函】按钮，打印该申请函并盖章扫描后，在【书面申请函件盖

章扫描件】栏点击【选择】按钮进行上传。
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图 53 申请函信息

在许可申请材料上传部分，用户可点击【下载模板】，下载电子档并填写相应

内容，打印盖章扫描后，点击【选择】按钮上传。其中【申请表及依法使用卫星通

信网无线电频率的承诺书】需点击【导出申请表】按钮，系统将根据前期所填内容

自动生成申请表格。
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图 54 申请材料上传

3.4 卫星地球站设置使用许可申请

针对卫星地球站设置使用许可事项的在线办理，具体操作路径为：从工业和信

息化部政务服务平台首页，依次选择政务服务→行政许可→法人服务→无线电和卫

星通信→选择卫星地球站设置使用许可，点击【在线办理】。
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图 55 业务办理选择界面

也可以在办事指南页面中，点击【在线办理】进行相应业务的办理。

图 56在线办理选择界面
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3.4.1 基本信息

点击【在线办理】后，进入信息填报页面。首先确认【申请事项】，类型选择

【新建】、【变更】和【延续】。此外，领取方式可选择【邮寄到付】和【现场领

取】，暂不支持选择【电子证照】，每种领取方式需留下领取人的姓名、联系方式

等信息。

图 57 申请事项及申请人信息

3.4.2 拟申请卫星地球站信息

在【拟申请卫星地球站信息】部分，【卫星地球站用途】需根据与卫星地球站

建立通信链路的卫星类型填写，如地球站对通信卫星进行测控或者提供馈线链路服

务等情况，则勾选【通信地球站】。
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图 58 拟申请卫星地球站信息

3.4.3 拟用频率信息

卫星地球站频率特征信息分为【发射频率特征】和【接收频率特征】，频段较

多的点击【新增】按钮进行添加。

图 59 拟用频率信息
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3.4.4 申请函信息

填写完拟用频率信息后，用户需需填写【项目背景】等内容，文本框灰色内容

为参考例文，点击【下载模板】可以下载申请函的模板。填写完该部分内容后，用

户可点击【导出申请函】按钮，打印该申请函并盖章扫描后，在【书面申请函件盖

章扫描件】栏点击【选择】按钮进行上传。

图 60 申请函信息

在许可申请材料上传部分，用户可点击【下载模板】，下载电子档并填写相应

内容，打印盖章扫描后，点击【选择】按钮上传。其中【申请表及依法使用卫星无

线电频率的承诺书】需点击【导出申请表】按钮，系统将根据前期所填内容自动生

成申请表格。
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图 61 申请材料上传

4 注意事项

4.1 查看填表说明

申请表填写页面，请按规定要求进行填写，标示*的为必填项，填写过程中如有

疑问可将鼠标光标移至填写信息框标题右侧 处，查看该信息的填表说明及要求。

图 62查看填表说明及要求
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4.2 保存及已办事项查询

针对空间业务行政许可事项的在线办理，由于申请表填写及附件内容较多，建

议用户在填写过程中适时保存已填写内容，以免出现填写内容丢失的情况。通过点

击申请页面最下方的【保存】按钮即可暂存当前已填写内容。

已保存的申请，退出后如需继续编辑，可通过已办事项列表找到并再次进入。

确认内容无误后，点击申请页面最下方的【提交】按钮即可完成申请的提交，用户

可在已办事项列表中随时关注申请的进度和状态变化。

图 63已办事项查询



用户使用手册

43

点击右上方【已办事项】可以查看历史办理的事项状态和信息，并可进行相关

操作。若在填写过程中遇到难以解决的问题，可根据页面【系统信息】悬浮窗中的

联系方式，联系技术支持人员或业务受理中心受理人员。

4.3 材料补充

申请单位在相关申请被工业和信息化部受理前，可点击【补充材料】按钮，主

动补充材料。审批过程中被审核人员要求退回补正的，需根据要求进行材料补充。

图 64补充材料

5 常见问题

1．推荐使用哪些浏览器浏览本网站？

答：建议您使用 Chrome、Firefox、Edge、IE10及以上版本和 360 等主流浏览器浏览
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本网站。

2．使用 IE10不能访问本网站，该如何处理？

答：在 IE10 浏览器中右侧的设置列表中，选择【Intetnet 选项】，在【Intetnet 选项】

页面中，选择【高级】页签，勾选安全下面的 TLS1.1 和 TLS1.2，点击【确定】按钮

即可。

图 65 Intetnet选项

3．进行空间业务有关许可事项申请时需要准备哪些材料?

答：点击当前许可事项的办事指南，最下方有下载附件内容，可参考附件有关说明

和模板进行准备。
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4．授权信息误操作，是否可以修改?

答：可以，法人账户通过个人中心-授权管理模块，对误授权的经办人账户可解除授

权绑定。

5．解除绑定误操作，是否可以重置?

答：不可以，可以重新进行绑定操作。

6．自然人为多个企业的经办人，如何办理对应企业的业务?

答：一个自然人是多个企业的经办人的，需选择主企业，办理对应企业的业务。

7．一个企业是否可以有多个经办人?

答：可以。

8．自然人成为经办人后是否可以直接办理业务，不再需要企业账号同意?

答：可以直接办理业务。

9．法人账号是否可以办理业务?

答：可以。

10．法人审核通过经办人的授权申请后，经办人仍看不到可以办理的许可事项?

答：法人审核通过后，还需要在个人中心-授权管理模块中，勾选需要授权给经办人

的事项，经办人方可处理此事项。



用户使用手册

46

11. 卫星网络申报协调与登记维护系统的法人账户是否能登录空间业务行政许可线

上申请系统？

答：卫星网络申报协调与登记维护系统的法人账户可以直接登录空间业务行政许可

线上申请系统并申请相关许可，经办人需要授权才能访问系统。
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