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[bookmark: _Toc5119][bookmark: _Toc17196][bookmark: _Toc32092][bookmark: _Toc32141][bookmark: _Toc18555][bookmark: _Toc5059][bookmark: _Toc18393][bookmark: _Toc8332][bookmark: _Toc29263][bookmark: _Toc23757][bookmark: _Toc10118]1范围
本指南规定了制造业创新中心(以下称中心)知识产权的规范管理、创造与保护、转移转化、支撑服务等基本要求，适用于国家制造业创新中心和省级制造业创新中心知识产权指导与评价。
[bookmark: _Toc12519][bookmark: _Toc6781][bookmark: _Toc19225][bookmark: _Toc3077][bookmark: _Toc16492][bookmark: _Toc26275][bookmark: _Toc30657][bookmark: _Toc17905][bookmark: _Toc20612]2引用文件
本指南主要引用以下文件：
《中华人民共和国促进科技成果转化法》（2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议修改）
《关于印发实施〈中华人民共和国促进科技成果转化法〉若干规定的通知》（国发[2016]16号）
《国家知识产权战略纲要》（国发〔2008〕18 号）
《中国制造2025》（国发〔2015〕28号）
《国务院关于新形势下加快知识产权强国建设的若干意见》（国发〔2015〕71号）
《企业知识产权管理规范》（GB/T 29490-2013）
《工业和信息化部关于完善制造业创新体系 推进制造业创新中心建设的指导意见》（工信部科〔2016〕273号）
《制造业创新中心建设工程实施指南》（2016-2020 年）
[bookmark: _Toc27033][bookmark: _Toc6450][bookmark: _Toc11585][bookmark: _Toc25714][bookmark: _Toc1491][bookmark: _Toc20895][bookmark: _Toc29954][bookmark: _Toc2553][bookmark: _Toc5991]3概念	
下列概念适用于本指南。
[bookmark: _Toc19707][bookmark: _Toc7942][bookmark: _Toc20737][bookmark: _Toc21332][bookmark: _Toc17224][bookmark: _Toc6428][bookmark: _Toc31503][bookmark: _Toc13570][bookmark: _Toc14812][bookmark: _Toc17456][bookmark: _Toc31082]3.1知识产权
知识产权是指发明者、创造者等对自己的创造性劳动成果依法享有的专有权。本指南所指知识产权包括专利、商标、著作权及相关权、集成电路布图设计、商业秘密等。
[bookmark: _Toc1243][bookmark: _Toc18227][bookmark: _Toc30479][bookmark: _Toc8241][bookmark: _Toc20405][bookmark: _Toc26578][bookmark: _Toc13694][bookmark: _Toc2503][bookmark: _Toc12327][bookmark: _Toc29195][bookmark: _Toc7945]3.2知识产权运用
知识产权运用是指市场主体依法在技术开发、成果转移扩散、商业化应用和市场竞争等过程中有效利用知识产权制度，保护和激励创新，提升创新成果价值的活动。
[bookmark: _Toc15881]3.3既有知识产权
    既有知识产权是指中心设立之前，各成员单位获得和拥有的知识产权；或中心设立之后，各成员单位在中心约定或指定项目之外获得和拥有的知识产权。
[bookmark: _Toc19816][bookmark: _Toc31735][bookmark: _Toc29127][bookmark: _Toc16890][bookmark: _Toc4079][bookmark: _Toc17395][bookmark: _Toc23842][bookmark: _Toc29516][bookmark: _Toc4532][bookmark: _Toc32356][bookmark: _Toc26356]4基本要求
[bookmark: _Toc14046]4.1健全管理
    建立主要领导负责的知识产权组织管理机构。建立、健全知识产权管理制度。
[bookmark: _Toc4559]4.2强化保护
    综合运用专利、商标、著作权、集成电路布图设计和商业秘密等各类知识产权，构建核心技术知识产权保护体系，有效管理和防控知识产权风险，保障创新主体合法权益。
[bookmark: _Toc23911][bookmark: _Toc670][bookmark: _Toc7837][bookmark: _Toc550][bookmark: _Toc2944][bookmark: _Toc11136][bookmark: _Toc1748][bookmark: _Toc32601][bookmark: _Toc380][bookmark: _Toc19955][bookmark: _Toc24798]4.3转移转化
[bookmark: _Toc18014][bookmark: _Toc3112][bookmark: _Toc27346][bookmark: _Toc21657][bookmark: _Toc5022][bookmark: _Toc23679][bookmark: _Toc16639][bookmark: _Toc632][bookmark: _Toc8577][bookmark: _Toc18839]    制定知识产权转移转化原则、政策，建立转移扩散机制，实现创新成果产业化。
[bookmark: _Toc21562]4.4支撑服务
    汇聚行业创新资源，面向行业开放共享。依托产业联盟、行业组织，联合专业机构，提供产业知识产权支撑服务。
[bookmark: _Toc6138]5框架与内容
[bookmark: _Toc29932][bookmark: _Toc9117][bookmark: _Toc6892][bookmark: _Toc21937][bookmark: _Toc22852][bookmark: _Toc28211][bookmark: _Toc5331][bookmark: _Toc9577][bookmark: _Toc31950][bookmark: _Toc28735][bookmark: _Toc12512]5.1知识产权管理
    按照《企业知识产权管理规范》（GB/T 29490-2013）和《工业企业知识产权管理指南》（工信部科〔2013〕447号）中心及成员单位设立知识产权管理机构，明确各自知识产权管理主体与责任，制定知识产权管理制度，构建知识产权管理体系。
[bookmark: _Toc329161710]    中心面向员工开展知识产权培训，并签保密合同，与研发、生产、销售等关键岗位入职员工签订知识产权声明文件,与涉及核心技术知识产权员工签订竞业禁止协议。
    中心按研发经费一定比例安排知识产权经费，成员单位配套一定比例的知识产权经费，并规范使用，严格管理经费。
    中心实施科研项目全过程知识产权管理。依法确定或约定知识产权权属，明确成员单位既有知识产权清单，在研发、转移转化、生产经营、对外合作等过程中适时监测权属变化，加强知识产权权属管理。中心承担公共财政出资的技术研发或自主研发形成的知识产权归中心所有，中心接受委托开展技术研发形成的知识产权由双方约定；成员单位接受中心委托由公共财政出资的技术研发形成的知识产权权属由双方约定，成员单位自主研发形成的知识产权权属归成员单位所有；成员单位之间联合开展技术研发形成的知识产权权属由双方共同所有。
    中心制定专利管理办法，规范专利申请维护、预警保护、发明人奖励、档案管理等事项。
    中心制定商业秘密管理办法，规范研发、转移转化和生产经营等过程的商业秘密管理。
    中心制定商标管理办法，规范国内、国外商标注册申请、商标权使用、著名商标和驰名商标管理等。
    中心制定软件著作权、集成电路布图设计管理办法，规范软件著作权、集成电路布图设计权的登记与备案等事项。
[bookmark: _Toc18147][bookmark: _Toc1347]    中心汇集专利、商标、著作权、集成电路布图设计等知识产权信息，面向成员单位开放知识产权基本信息，设置专人对知识产权档案等进行数字化管理，建立数字管理系统，采取有效技术保护措施，保障中心知识产权电子档案的信息安全。
[bookmark: _Toc8305]5.2知识产权保护
5.2.1构建核心技术保护体系
中心面向战略必争重点领域，积累和储备前沿技术和产业链关键技术专利，形成一批竞争性专利组合。中心面向优势产业，有效运用专利、著作权、集成电路布图设计、商业秘密等不同类型的知识产权进行国内、国际布局，构建关键共性技术保护体系。
中心及成员单位通过购买、合作、并购重组、专利池建设、知识产权运营等获得关键共性技术知识产权。
中心及成员单位注重发挥标准的引领、保障作用，加强标准中必要专利技术的积累与应用，形成具有产业影响力的关键技术标准。
[bookmark: _Toc17284][bookmark: _Toc12827][bookmark: _Toc20073][bookmark: _Toc17562][bookmark: _Toc4020][bookmark: _Toc29489][bookmark: _Toc32482][bookmark: _Toc25928]5.2.2知识产权风险防控
中心编制知识产权风险预警与防范实务手册，指导、引导成员单位识别、排查、诊断、研判知识产权风险。
中心及成员单位立项、研发、采购、生产、销售、售后、合作等活动中，对专利、商标、著作权等知识产权信息进行检索分析与风险评估。
中心及成员单位加强境外知识产权风险管理，在技术引进、产品出口、境外参会参展等方面，应对知识产权风险。
中心及成员单位对授权、许可使用的知识产权进行监测，对使用不当行为，及时提出预警预报和处理建议。
中心及成员单位对竞争对手滥用知识产权的行为，积极采取以下措施阻止：（1）及时有效公开不需要申请知识产权的创新成果，阻止他人利用相同成果获取知识产权；（2）合理规划原始创新、合作研发、并购、受让等知识产权获得行为，消除潜在知识产权壁垒；（3）有针对性地开展主要产品销售地的国际专利申请，加强防御性专利布局。
中心建立重大经济技术活动知识产权评议制度，规范评议范围和程序，对成员单位承担的公共财政出资项目、产业化项目等开展知识产权评议。
中心建立知识产权信用档案制度，将企业和个人故意侵犯知识产权行为情况纳入信用记录。
[bookmark: _Toc22569][bookmark: _Toc8752][bookmark: _Toc304][bookmark: _Toc4481][bookmark: _Toc29988][bookmark: _Toc22563][bookmark: _Toc2478][bookmark: _Toc17324]5.2.3维护中心合法权益
中心及成员单位综合运用和解、调解、仲裁、请求行政执法部门处理或提起法律诉讼等方式，解决知识产权争议纠纷，维护合法权益。
中心及成员单位充分利用专利研发、设计等文档，必要时对不当专利申请进行异议或无效宣告请求。主动监测专利实施状况，采取措施防范他人非法生产制造、使用、销售、进口专利产品等侵权行为。
中心及成员单位对被授权使用、许可使用注册商标进行监测，对抢注、不正当注册、近似使用商标等侵权行为，及时提出异议、争议申请，提起诉讼，保护商标专有权。
中心及成员单位及时进行著作权备案或登记，采取必要的技术手段防范非法复制、盗版等著作权侵权行为。
中心及成员单位加强商业秘密保护和维权，制定泄密事件应急处置预案。对侵犯中心及成员单位商业秘密的行为，依法主张权利，采取措施制止侵权，避免和减少损失。
[bookmark: _Toc6615][bookmark: _Toc32442][bookmark: _Toc29945][bookmark: _Toc6969][bookmark: _Toc20140][bookmark: _Toc21191][bookmark: _Toc19328][bookmark: _Toc24532][bookmark: _Toc3143][bookmark: _Toc11710][bookmark: _Toc26117]5.3知识产权转移转化
[bookmark: _Toc9595][bookmark: _Toc2069][bookmark: _Toc6617][bookmark: _Toc2273][bookmark: _Toc3183][bookmark: _Toc15965][bookmark: _Toc20972][bookmark: _Toc9437][bookmark: _Toc25582][bookmark: _Toc13623]5.3.1建立知识产权转移转化机制
中心制定知识产权转移转化政策，明确转移转化原则，确立转移转化主体。建立健全知识产权转移转化的许可转让、收益分配、奖励报酬等制度。依据国家和地方有关规定，对职务成果完成人和为成果转化作出重要贡献的人员给予奖励。
中心在技术研发和创新成果推广应用中，需要使用成员单位既有知识产权的，既有知识产权的所有人应许可使用，但中心应明确使用范围，双方约定使用费用。
中心及成员单位积极利用基金、贷款风险补偿、种子项目融资等方式，吸引社会资本投入，形成知识产权转移转化多元化投入渠道，建立成员单位间利益分享、风险分担的知识产权转移转化机制。
[bookmark: _GoBack]中心依托产业技术联盟，面向行业联合骨干企业和高校、科研院所，探索形成市场化的知识产权转移扩散模式。
5.3.2强化知识产权转移转化
中心围绕重点领域和关键环节汇集、加工、筛选一批符合产业转型升级方向的以知识产权为核心的创新成果，适时发布转移转化目录。
中心及成员单位明确知识产权许可转让范围、对象、期限、收费标准、程序等。中心制作成员单位知识产权许可转让协议示范文本。中心及成员单位涉及国家秘密、国家安全的成果许可转让依规定审批或备案，并根据情况及时做好解密、降密工作。
中心积极主导国际标准、国家标准、行业标准和团体标准的制订，强化标准的实施与推广。中心及成员单位制定标准必要专利的公平、合理、无歧视许可政策，积极利用交叉许可、授权转让形成竞争优势。
中心集聚成果、资金、人才、服务、政策等各类资源，推动成员单位面向中小微企业开展知识产权转移转化。充分发挥产业联盟的作用，推广知识产权产品、服务或技术方案。
[bookmark: _Toc20307][bookmark: _Toc24313][bookmark: _Toc6226][bookmark: _Toc15914][bookmark: _Toc9674][bookmark: _Toc2415][bookmark: _Toc22592][bookmark: _Toc30281][bookmark: _Toc1911][bookmark: _Toc1174][bookmark: _Toc13885]5.4知识产权支撑服务
中心集成创新和知识产权资源，建立专利技术数据库，面向成员单位和行业发布知识产权服务信息，强化产业知识产权服务支撑。
中心面向成员单位和行业提供创新成果信息查询，开展知识产权信息检索服务，实现中心创新成果和知识产权信息共享。
中心依托产业技术联盟，联合专业机构，监测产业知识产权风险，发布产业知识产权竞争动态和发展态势报告，开展产业知识产权风险预警和风险联合应对。
中心结合国际竞争需要，联合专业机构，编制企业知识产权风险海外应对手册，指导产业联盟、成员单位和行业骨干企业应对“走出去”的知识产权海外风险。
中心面向中小微企业开展创业辅导、转移转化咨询和实务培训等知识产权服务。
中心面向成员单位和行业培养知识产权高端实务人才，形成具有行业特色的复合型知识产权实务人才实训基地。

[bookmark: _Toc31242][bookmark: _Toc28155]6评价与改进

中心及成员单位根据实施情况，适时调整知识产权运用目标，改进、完善知识产权管理体系和运用机制。
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